A HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE
A Hivatal tagolodasa
1.1. A Hivatal a sziikséges munkamegosztas céljabol az alabbi belsé szervezeti egységekre
tagozodik:

a) Polgarmesteri Iroda

b) Jegyz6i Iroda

c) Pénziigyi Iroda.
1.2 Az irodékat irodavezetok vezetik, akiket hatarozatlan idére a JegyzO biz meg a
Polgarmester egyetértési joga gyakorlasaval. A Jegyzoi Irodat az Aljegyzo vezeti.

A Hivatal szervezeti egységeinek feladatai

A Hivatal irodai feladataikat elokészitd, végrehajto jelleggel, illetve allamigazgatasi tigyekben
a hataskor cimzettjének nevében eljarva latjak el.

1.) Polgarmesteri Iroda

hivatalellaté (hazgondnoki) teenddk
varosiizemeltetési feladatok

telepiilésrendezési, épitéshatdsagi és utiigyi feladatok
beruhazasi és palyazati iigyek

miivelddési, oktatasi és sportiigyek

jogi ligyek

2.) Jegyzéi Iroda
A) Igazgatdasi (hatosdagi) tigyek

a) altalanos igazgatasi ligyek
e Beliigyi igazgatas (kozteriilet elnevezés el0készitése, anyakonyvi, névvaltoztatasi és
allampolgarsagi tigyek, valasztasi eljaras, polgari védelem, stb.)
e Honvédelmi igazgatds (mozgositas, robbandszer-bejelentés)
o Igazsagiigyi igazgatads (talalt targyak kezelése, birtokvitak, kisajatitasi tligyek
elokészitése, tolmacs- és szakforditd igazolvanyok kiallitasa)

b) gazdasagigazgatas
e Ipariigy (telepengedély)
e Kereskedelmi igazgatas (iizletek, szallasok, rendezvények engedélyezése)
e MezOgazdasagi igazgatas (fakivagas, méhészet, stb.)

C) népjoléti ligyek
e Szocialis igazgatas (segélyezések €s természetbeli ellatasok)

o Gyamiigyi igazgatas

d) miiszaki tigyek



o Kozlekedési és viziigyi igazgatas
e Kornyezet - és természetvédelem

B) Szervezési iigyek

a) Kozponti iktatas és irattarazas

b) A KépviselO-testiilet és bizottsagai lilésének eldkészitése, jegyzOkonyv-vezetés, iilés utani
adminisztrativ teendok ellatasa

c) A nemzetiségi Oonkormanyzat iilésének eldkészitése, jegyzOkonyv-vezetés, lilés utani
adminisztrativ teenddk ellatasa

d) A Fertdd gesztorsagu tarsuldsi iilésének elOkészitése, jegyzokonyv-vezetés, iilés utani
adminisztrativ teendok ellatasa

f) Kozremiikodés tarsadalmi rendezvények szervezésében

g) Hirdetmények, tdjékoztatdsok kezelése

3.) Pénziigyi Iroda

o koltségvetési, szamviteli és munkaiigyek
e gazdasagi intézmény-ellatas/feliigyelet
e adohatosagi feladatok
e cgészsegligy
e vagyonnyilvantartas
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